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マイページの「受講者学習管理」メニュー（管理者にのみ表示）から操作します。本文の赤い番号

は、画像内の番号に対応しています。

STEP 01　管理メニューを開く

マイページから受講者学習管理に入る画面

1 マイページ左の「受講者学習管理」を押します。管理者権限のある方だけに表示されます。



STEP 02　「受講者別」タブで受講者を探す

受講者を検索して一覧を見る画面

1 氏名・メールアドレス・ステータスで絞り込み、「検索」を押します。

2 「受講状況を見る」を押すと、その受講者の受講状況に進みます。



STEP 03　受講状況と「詳細」を見る

受講者ごとに、講座別の受講開始日・進捗率・受講期限を見る画面

1 「詳細」で、セクションごとの完了／未完了と理解度確認テストの得点を確認できます。

2 受講者へメールを送るリンクも使えます。



STEP 04　「講座別」タブで確認する

講座を選び、受講者の状況を比較する画面

1 「講座別」タブを開くと、講座ごとの受講人数が一覧になります。

2 「受講状況を見る」で、その講座を受講している人の進捗率をまとめて確認できます。



STEP 05　「一覧（CSV出力）」タブで出力する

必要な受講者を絞り込み、記録を出力する画面

1 ステータスで「現在受講中」「すべての受講者」「◯年末までの受講者（期限切れ）」を選びま

す。

2 「検索」を押すと一覧が表示されます。

3 「検索結果をCSVでダウンロード」で出力します。Excelで開いてそのまま使えます。



CSVの出力項目（12項目）

1行＝受講者1名×講座1つ

1. 名前 受講者の氏名

2. メールアドレス ログインに使うメールアドレス

3. 現在受講中 受講期限内なら「はい」、期限切れなら「いいえ」

4. 受講中の講座 講座名。複数の講座を受講している人は講座ごとに1行になります

5. 受講開始日 受講者がその講座の学習を始めた日

6. 標準学習時間 講座ごとの平均的な学習時間の目安（例：15時間）。演習やクイズの時間を
含み、動画の再生時間とは異なります

7. 進捗率 講座の全セクションのうち、完了したセクションの割合

8. 理解度確認テスト 1回目 1回目の点数と受験日（全50問・70点以上で合格）

9. 理解度確認テスト 2回目 2回目の点数と受験日

10. 理解度確認テスト 3回目 3回目の点数と受験日（受験は最大3回まで）

11. 修了証発行日 修了証を発行した受講者に記録される日付。未発行の場合は「ー」

12. 受講期限 その受講者が講座を受講できる期限

出力した受講記録は、人材開発支援助成金の申請書類（計画届・支給申請の添付資料）としてもご利用い

ただけます。申請の可否は管轄の労働局にご確認ください。

お問い合わせ：ものづくりウェブ事務局

Tel：052-766-7106
Email：support@d-engineer.com
Web：https://d-monoweb.com/management_service/


